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UVOD

Cielom tejto publikdcie je pomdct autorom zavereCnych prac
doplitujuceho pedagogického studia.

V sucasnosti existuje niekol’ko publikacii zameranych na pisanie
zaverecnych prac, ktorych autormi st Zelina (1995), Butorac et al.
(1996), Turek (1997). V tychto publikaciach nie je reSpektovana
medzinarodna norma STN ISO 690: 1998 Dokumentdcia.
Bibliografické odkazy. Obsah, forma a Struktura, ktorda v Case ich
vydania eSte nebola v platnosti. PretoZze tato norma zasadnym
sposobom meni uvadzanie bibliografickych odkazov a citacii, €o
zohréava pri pisani, ale aj hodnoteni zavere¢nych prac dolezita tlohu,
povazovali sme za potrebné napisat’ tito publikaciu. Okrem vynatkov
z tejto normy sme zaradili do publikacie aj charakteristiku postupu pri
pisani zavere€nej prace, Struktiru zavere€nej prace a formalnu stranku
zavereCne] prace. V kapitole 2 su Specifikované poziadavky na
pripravu prac z psychologie, pedagogiky a didaktiky odbornych
predmetov.



1 POSTUP PRI PISANI ZAVERECNEJ PRACE

ZavereCnou pracou preukazuje Ucastnik doplnujiceho pedagogického
Stadia zrucnost’ aplikovat’ ziskané vedomosti, vlastné tvorive
pedagogické schopnosti a sklisenosti pri rieSeni problémov stuvisiacich
s tétmou zavere¢nej prace.

ZavereCna praca je konkrétnym pisomnym prejavom, v ktorom autor
na zaklade teoretickych poznatkov ziskanych v ramci dopliiujuceho
pedagogického Stadia a samostidia preukazuje schopnost” ich
aplikacie na rieSenie konkrétneho pedagogického javu ako problému
vyucovacieho procesu.

ZavereCna praca by mala byt zamerand na rieSenie konkrétnych
vychovnych, didaktickych, metodickych, riadiacich a inych
problémov, pricom autor ma preukazat’:

- vedecky pristup k rieSeniu problémov,

- samostatnost’,

- vlastnu tvorivost,

- schopnost aplikovat’ ziskané poznatky v pedagogickej praxi.

V zévereCnej praci by mali byt zhrnuté vlastné pedagogické
skisenosti a navrhy na zlepSenie stavu. ZavereCna praca by mala
obsahovat’ nejaké novum, mala by byt prinosom pre pedagogicku
vedu resp. pedagogicku prax, pre vlastni Skolu, pre vyucovanie
vlastné¢ho predmetu.

Ako postupovat’ pri pisani zavereénej prace? Cim zadat'? Teoreticky
st odpovede na tieto otdzky jasné a jednoduche. Najprv si treba zvolit’
problem (t¢ému zaverecnej prace), ktory chceme v zaverecnej praci
vyrieSit. Potom je potrebné preStudovat’ literatiru (kniznt 1
Casopiseckl), ktora sa k zvolenej téme vztahuje. Na zéklade Studia
literatiry, naSich vlastnych skusenosti a pripadného vyskumu
(prieskumu) ddjdeme k uréitému rieSeniu problému, ktory potom
opiSeme. Prax byva ale zloZitejSia.



NajdolezitejSie v kazdej praci je vidiet nejaky problém, ktory je
potrebné riesit. Prvym krokom pri pisani zavereCnej prace je teda
vol’ba problému — témy zaverecnej prace. Vol'ba problému nie je
jednoducha vec. Sthlasime s G. Bernalom, Ze v stratégii vedeckych
vyskumov je t'azSie problém ndjst, ako ho riesit, pretoze najdenie
problému si vyZaduje fantaziu, zatial’ o jeho rieSenie najmi zrucnost’.
Odporucame zvolit’ si taky problém, ku ktorému ma autor urcity
osobny vztah, ktory je pre neho zaujimavy. Je potrebné pritom
zvazit moznosti organizacné, Casoveé i1 financné, svoje skusenosti a
schopnosti. Doleziteé je, Ze kazda zavereCna praca ma priniest’ nejaké
nové informacie, nieCo nové. Zvoleny problém sa odzrkadli v nazve
zavereCne] prace. Tento prvy ndzov je skor nazvom pracovnym.
V dalSich etapach sa moze spresnit’ a pripadne aj zmenit. Autor by
mal zvazit, aby nebola téma zavereCnej prace vymedzend prili$
Siroko, napr. Efektivnost slovenského Skolstva, alebo naopak, aby
rieSeny problém nebol velmi Uzky, Specificky, napr. Hodnotenie
Ziakov 1. C triedy Zakladnej skoly v .... z fyziky. Zvoleny problém by
tiez nemal byt banalny, okrajovy, napr. PouZivanie trojuholnika
v geometrii.

Dalsi krok pri pisani zavere¢nej prace vyplyva z tohto zakladného
principu: Ak chce niekto vyrieSit’ nejaky problém, musi dobre
vediet’, v Com tento problém spociva. Velka Cast’ rieSenia problému
spo¢iva v poznani toho, o vlastne chceme robit. Znamena to, Ze je
potrebné preStudovat’ literatiru, ktora sa k prisluSnému problému
vztahuje, ale tieZz Studovat’ skiisenosti §kol 1 ucitelov a pedagogicku
dokumentaciu. Skor ako zaCne niekto nieCo robit, mal by byt
oboznameny s tym, ¢o vSetko sa uz v danom smere vykonalo. Ak
nevieme, ¢o sa uz vykonalo, nemozeme vediet’, Co treba eSte urobit’.
Bez Stadia literatury nie je mozné zdovodnit ciel’ a vyznam prace. Na
zéaklade Studia literatiry moZze prist’ autor k zadveru, Ze jeho problém je
uz davno vyrieSeny alebo naopak, zatial' nie je riesitelny. Stadium
literatiry ul'ahCuje formulaciu hypotéz, voI'bu metodiky i spracovania
vysledkov vyskumu (prieskumu). Dava praci pevnu liniu, ochranuje
autora pred mnohymi chybami, ako v pochopeni samotného problému,
tak pri jeho spracovani. V tejto etape spracovania zaverecnej prace je
potrebneé spoznat’ a zhodnotit” doterajsi stav rieSenia dan€ho problému.
Podstatou je rozbor literarnych pramenov, ktoré¢ sa danym problémom



zaoberaju, ich kritické zhodnotenie a urcenie ich prinosu k rieSeniu
problému. Pritom netreba zabudat’ ani na historicky aspekt. Podstata
javu, procesu sa UplnejSie odhali v jeho historickom vyvoji. Aby sme
odhalili podstatu javu a nasli zdkon jeho pohybu, musime pochopit’
tento jav alebo proces v tomto bode vyvoja, kedy dosahuje a dostava
klasicka formu. Pri §tadiu literatiry sa treba opierat’ o viacej knih,
nielen o jednu ¢i dve ucebnice pedagogiky, didaktiky ¢i pedagogicke;j
psychologie. Je potrebné preStudovat’ najmd monografie zaoberajice
sa zvolenou problematikou a predovSetkym prispevky v odbornych a
vedeckych cCasopisoch, lebo tieto prinaSaji najnovSie poznatky.
Odportcame prelistovat’ niekol’ko ro¢nikov Casopisov Pedagogicka
revue, Pedagogika, Pedagogické rozhlady, Technologia vzdelavania
atd. Najmid v anglickom jazyku vychadza vel'mi vela casopisov
zameranych aj na tie najSpecifickejSie problémy Skolstva. Ako ziskat’
literaturu? Treba ist' do kniZnic, zhanat knihy, Casopisy, zborniky
z vedeckych a odbornych konferencii, encyklopédie, slovniky,
bibliografické prehlady, vyskumné spravy, treba konzultovat
s odbornikmi, ktori upozornia, o je noveé v literatire o danom
probléeme. Najma vedecké kniZnice moéZzu dobre pomoct tym, Ze
spracuju reSer§ (bibliografické udaje literatiry zaoberajucej sa danym
problémom, pripadne aj ich stru¢ny obsah). Vybornym pomocnikom
je medzinarodna pocitacova siet’ INTERNET, prostrednictvom ktore;j
sa mozete dostat’ do najrenomovanejsSich svetovych kniZnic.

Na zaklade Stadia literatary a vlastnych skusenosti sa autorovi
postupne rysuje plan (koncepcia, osnova) prace. Vidi Ciastkové
problemy a tieto zarad'uje do celkovej koncepcie, planu (osnovy)
prace. Podstatou planu prace je teda vycislenie zakladnych otazok
spojenych s rieSenim zvoleného problému alebo inak povedané,
predbezny, podrobnejsi obsah prace.

Uz pri Stadiu literatary ma autor aj urcité vlastné myslienky opierajuce
sa o vlastn¢ skusenosti v oblasti rieSen¢ho problému. Tieto vlastné
mySlienky je vhodné si ihned” poznamenat, pretoZze inak CcCasto
zabudneme, Co sme si povodne chceli zapamitat. Okrem toho je
vhodné priebeZne si poznamenat' aj dolezité tézy z literatiry, ktoré
podla zavaznosti sa zapiSu doslovne (citaty) alebo sa volne
interpretuju (parafrazovanie). V oboch pripadoch si treba poznamenat’



aj pramen (bibliograficky odkaz), zktor¢ho je citait ¢i volna
reprodukcia cCerpand. Takto vznika konspekt prace, ktory je
predbeznym vykladom jednotlivych bodov planu zaverecnej prace. Je
vel'mi dolezité s1 uvedomit’, Ze s pracou sme vzdy len tak d’aleko, ako
sme jej priebeh a vysledky pisomne zaznamenali. Nechceme tymto
podcenit’ premyslanie o probléme, o jednotlivych otdzkach a
zaveroch, ale ani najdokladnejSie premySlanie nemdze nahradit
pisomné zachytenie myslienky. Len pisomna formulacia nam ukaze
nedostatky nasho doterajSicho myslienkového postupu, a to
nedostatky obsahové 1 formalne. Okrem zabudania, d’alSim dovodom
pre priebezné pisomné zdznamy je to, Ze nasa myslienka je len vtedy
jasna, ak ju dokazeme presne formulovat’, a to byva najefektivnejsSie
prave v pisomnej podobe. Pri premyslani totiz Clovek mysli niekedy
v skokoch, obrysovo, netuplne, medzerovito. Skoro kazdy autor svoje
nazory postupne spresiiuje, dopiiia, meni. Preto pri pisani konspektu je
vhodné vynechat’ na kazdom liste §iroky pruh (stipec) volného miesta
pre dodatodny text, ktorym autor dopliia prvotné znenie prislusného
textu. Vel'mi dobrym prostriedkom pre pisanie konspektu prace (a
samozrejme aj Cistopisu) je osobny pocitac.

Jednou z hlavnych pri¢in prekdZok pri pisani zdvereCnej prace byva
nedostatok ¢asu. Cas je viak jednou z rozhodujicich podmienok
kvality prace. Urcit¢ myslienky ,,dozrievaju® az s odstupom casu a
s tymto faktom treba vazne pocitat’. Preto na pisanie zdvereCnej prace
je potrebne si vyhradit’ dostatocne dlhy ¢asovy usek. Ak niekto napiSe
za tyzden 3-5 stran, moZe byt spokojny a nemusi podliechat
zbyto¢nym komplexom. Dalsimi poziadavkami, ktoré treba zohl'adnit’
pri pisani zavere€nej prace, si: aby sme pracovali sustavne a v dobre;j
pracovnej pohode vtedy, ked mavame najviacSiu inSpiraciu.
InSpiracia — stav duSevného sustredenia, kedy sa nam myslienky dobre
vybavuju, nenastava u kazdého rovnako. Niekomu sa nové myslienky
vybavuju najlepSie vecer alebo v noci, inému zavcas rano, ked’ ma
uplny pokoj a pod. Mali by sme sa vtomto smere sami dobre
pozorovat a na zaklade toho vytvarat najvhodnejSie osobne
podmienky pre pisanie zaverecnej prace.

Kazda praca ma urcity logicky sled. To vSak neznamena, Ze musime
zaCat’ spracovavat’ najprv uvod, potom prva kapitolu atd. MoZeme



zacat tou Castou, ku ktorej mame najviac materialu a ktora je pre nas

v danej etape najlahSia. Po zostaveni konspektu tento eSte raz

dokladne preitame (a to aj nahlas), premyslime a upravime. Dbame

na to, aby celd zaverecna praca, jej jednotlivé kapitoly 1 jednotlivée
odseky a vety tvorili logicky utriedeny a aj Stylisticky spravny celok.

Tymto vznikne prvopis zavereCnej prace. Pri pisani prvopisu sa

stava, Ze autor v zapale nadSenia prijima mySlienky bez kritického

premyslenia alebo zostdva v zajati vlastnych mySlienok. Preto po
napisani prvopisu by mal autor zaverecnu pracu nechat urcity Cas
stranou (mesiac 1 viac) — tzv. inkubacia a venovat’ sa inej Cinnosti.

Uvidime, Ze po niekolkych tyZzdinoch sa naSe nadherné objavy uz

nebudi zdat’ také nadherné. Sme k nim neraz d’aleko objektivnejsi.

Vidime nedostatky, ktoré sme skor vidiet nemohli. Je naozaj

pozoruhodné, ¢o vykona kratky ¢as odkladu pre naSu objektivnost’ a

schopnost’ kritiky. V priebehu inkubacie je vhodné dat precitat

zavereCnu pracu konzultantovi (vedicemu zavereCnej prace), ale aj
nieckomu inému (napr. kolegovi, priatelovi alebo rodinnému
prislusnikovi). Pisanie zavereCnej prace nie je l'ahkd vec a nikto
nemoOze ocCakavat’, Ze bude v tejto veci hned” dokonaly. Preto by sme
sa mali nauCit prijimat posudzovatelovu kritiku naSej prace
rovnakym spdsobom, akym sme ju poZadovali. Nie je naSou
povinnostou menit prvopis zavereCne] prace podla kritickych
pripomienok. Je vSak naSou povinnostou venovat kritike vaznu,
starostlivl a objektivhu pozornost. AZ po uplynuti urcitého casu

(inkubacie) a zvazeni pripomienok posudzovatelov sa vykona

definitivna uprava prace. Pri definitivnej Gprave sa riadime zasadou:

¢o najvacsia jednoduchost’, jasnost’, stru¢nost’, konkrétnost’,
presnost’.

Uvadzame niekol’ko struc¢nych rad pre pisanie zavere¢nej prace:

- Pre S$tyl pisania by mala byt zdsada jasnej, spravnej, presnej,
zaujimavej a stru¢nej komunikacie s Citatel'om.

- DIhé vety a stivetia st neprehl'adné, taZzko zrozumitel'né a vyzaduju
od Citatel'a trpezlivost’. Preto je treba pouZivat kratke vety a stivetia
roz¢lenovat’ na samostatné vety.

- Vyhybat sa zbytocnym ,mftvym slovam®, ktoré vyznamu vety
neprospievaju: napr. vzajomna diskusia — preo vzajomnd, ved’
kazda diskusia je vzajomna, Skolski Ziaci a pod.



Co najmenej pouZivat spojovacie frazy. Napr. viak, teda,
s ohl'adom na, v svetle, mat’ za to, ze a pod.

Pouzivat’ presné¢ pojmy. Napr. ucitel’ je presnejsi ako pedagogicky
pracovnik, ak ide o posobenie v triede, skore didaktického testu je
presnejsSie ako uroven vedomosti a pod.

Cim menej pouZivat imperativy ako napr. je nevyhnutné, musi,
nesmie a pod.

Vyhybat’ sa zlozZitym, cudzim slovdm, najmi pokial’ existuju ich
slovenské ekvivalenty.

Pouzivat pozitivne formuldcie. Napr. vyraz je to beZn¢ je
zrozumitel'nej$i ako vyraz nie je to neobycajné.

Pokial’ je to moZné, pouzivat’ ukazky, priklady, praktické vyuzitie,
obrazky, schémy, diagramy. ZvySuje to zrozumitel'nost,
presvedCivost’ a nazornost’ prace.

Vystrihat’ sa polo naznacenych, polo dokazanych pravd, pretoze
veda uznava len plnt pravdu. Jednotlivé tvrdenia presvedcivo
dolozit’.

Nove pedagogické zasady, metody, formy, materidlne prostriedky
vyuCovania atd. sa maji presadit svojou pokrokovostou,
ucelnost’'ou, kvalitou, efektivnostou a nie vyre¢nost’ou autora.

Text zavereCnej prace ma byt spravny aj po gramatickej stranke.

Poslednou etapou je napisanie Cistopisu prace, t.j. prepisanie na stroji
alebo na pocitaci (textovy editor). Pri pisani Cistopisu je potrebné
dodrZziavat pokyny vztahujice sa na formalnu stranku zaverecnej
prace (okraje, pocet riadkov, Cislovanie stran, Cislovanie kapitol a
pod.), ktoré uvadzame v kapitole 3 Formalna stranka zaverecnej prace.

Z vysSie uvedenc¢ho strucn€ho opisu postupu pri pisani zaverecnej
prace vyplyva, ze pisanie zavereCnej prace pozostava z viacerych
etap, ktorymi byvaji:

- Vol'ba témy problému, zaverecnej prace.

Orientacia v literatare (bibliograficky prieskum).

Ziskanie literatiry (navsteva kniznic).

Stadium literatiry, jej excerpovanie (robenie vypiskov), vysledkom
coho je teoretickd analyza skimanej problematiky a projekt
vlastného prinosu (napr. vyskumu alebo prieskumu).



Realizacia vlastného prinosu, napr. vyskumu (prieskumu).

Kvantitativna a kvalitativna analyza vysledkov vyskumu
(prieskumu), vyvodenie zaverov a odporucani.

Pisanie prvopisu zaverecnej prace.

Inkubicia a paralelné posidenie prvopisu konzultantom a
kolegami.

Pisanie Cistopisu zavere€nej prace a zavere¢nd redakcia.

Zviazanie zaverecnej prace.

Odovzdanie zavereCnej prace.

Ak chceme napisat’ dobrt, kvalitni zaverenl pracu, je potrebne
jednotlivé cCinnosti, vySSie uvedené etapy, ucelne organizovat' a
zabezpeCit' si dostatok Casu. Preto je vhodné zostavit' si ¢asovy
harmonogram pisania zavereCnej prace, v ktorom si na jednotlivé
etapy vycClenime dostatocny €as. Odporucame zostavit’ si optimalny,
ale aj krizovy harmonogram pisania zavereCnej prace. Napr. na
napisanie zaverecnej prace pre doplinujice pedagogické studium, ktora
obsahuje realizaciu pedagogického vyskumu alebo prieskumu je
potrebné si napldnovat’ aspon jeden rok.



2 VOIBA TEMY ZAVERECNEJ PRACE

ZavereCna praca by mala byt zamerana na rieSenie konkrétnych
vychovnych, didaktickych, metodickych, riadiacich atd’. problémov.
Odporacame zvolit’ si taky problém, ku ktorému ma autor osobny
vztah a ktory je pre neho zaujimavy.

Tému zaverecnej prace je potrebné prekonzultovat’ s garantom
predmetu.

Tému zavereCnej prace si autor moze vybrat’ aj z nasledujucej

ponuky:

2.1 Zaverecné prace z psychologie

2. 1. 1 Namety na témy

1.

Al

9.

Motivacia vol'by povolania a spokojnost’ s pracou u ucitel'ov
strednych odbornych §kol

Co povazuju uéitelia za hlavné zdroje profesionalneho stresu
Stresujuce situacie v Skole z pohladu ziakov

Burn-out syndrém (vypalenie, vyhorenie) u ucitelov
Problémove¢ spravanie sa Ziakov — ¢o povazuju ucitelia za
najzavaznejsie prejavy problémového spravania sa a s akymi
sa najCastejsie stretavaju.

Problémovy ziak, problémové spravanie sa — vnimanie
Ziakov

Zdroje autority ucitela — porovnanie pohladu Ziakov a
ucitel'ov

. Ucitel'ska profesia — jej status, prestiz v kontexte inych

povolani
Odmeny a tresty v Skole, ich pouzivanie a ucCinnost’ —
porovnanie pohl'adu ucitel'ov a Ziakov

10.1dealna Skola z pohladu Ziakov
11.Chéapanie vybranych pojmov suvisiacich so Skolou — metédou

sémantického diferencialu

10



12.Postoje ucitelov k netradicnym metéodam a pristupom vo
vyucovani

13. Ako chapu vyucovanie ucitelia/ziaci — tradiCné versus
modern¢ koncepcie

14. Zdroje pozitivnych emocii  Ziakov v Skole (do Skoly
sa teSim ...)

15.Humanisticke tendencie pri preverovani a hodnoteni — ako to
vnimaju Ziaci

16.Kedy a akeé emocie Ziaci v Skole prezivaji

17.Prejavy Sikanovania a nazory Ziakov na Sikanovanie

18.Co Ziaci o¢akavaju od uéitelov (keby som bol uditel, ...)

19.PreCo Ziaci chodia do Skoly, resp. ucia sa (porovnanie
motivacie v prvom a §tvrtom roéniku SOS)

20.Podmienky a spodsoby ucenia sa Zziakov v suvislosti
s prospechom

21. Postoj  ziakov  k vybranym predmetom — metodou
sémantického diferencialu

22.0bl'ibené predmety — kritéria vyberu, pri¢iny oblibenosti

23.Rola ucitel’a a rola Ziaka metodou nedokoncenych viet

24.Socialna Struktara triedy — sociometricka analyza

25. Porovnanie posudenia tvorivosti Ziakov ucitelom s ich
vykonom v ulohach na tvorive myslenie

26.Porovnanie obl'ibenosti Ziakov v triede stym, ako vnima
ich postavenie triedny ucitel’

27.Analyza interakcie ucitel’ — trieda — pozorovanie verbalnych a
neverbalnych prejavov ucitel’a

28. Aké otazky ucitelia klada — analyza na zédklade pozorovania

29.Postoje ziakov maturitnych a nematuritnych odborov SOS
k Skole

30.0c¢akavania Studentov konciacich ro¢nikov tykajice sa ich
buduceho profesionalneho uplatnenia

31.Hodnotové¢ orientécie stredoSkoldkov

. Urovet mravného vyvinu stredoskoldkov — ako rieSia
moralne dilemy

33.Normy spravania sa ziakov v Skole — porovnanie noriem
Skolského poriadku a neformalnych noriem

34.Zauymy a travenie vol'ného Casu u Studentov byvajicich na
internate a doma
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35.Citaju dnesni stredogkoléci, resp. kol’ko a &o &itaju?

36.Rodina o¢ami stredoskoldkov — pohl'ad na poévodnua rodinu a
plany tykajuce sa vlastn¢ho rodinného Zivota

37.Rola muza a rola Zeny o¢ami stredoskolakov

38.Poznatky, nazory, postoje stredoskolakov k problematike
sexualneho Zivota a vzt'ahov

39. Poznatky, nazory, postoje stredoSkolakov k problematike
drog a drogovej zavislosti

40.Zaujem stredoskoldkov o spoloCenské dianie — ako vnimaji
spoloCenské problemy

2. 1. 2 K spracovaniu a pisaniu zaverecnej prace z psychologie
o Ako postupovat’ pri priprave prace

> Najst’ si oblast’. - Téma, ktora ste si vybrali (napr. ¢. 7 "Zdroje
autority ucitela — porovnanie pohladu Ziakov a ucitelov), urcuje
oblast’, problematiku, ktorej sa budete venovat'.

> K danej oblasti sa pokusit’ vyhl'adat’ a preStudovat’ nejaké zdroje
(literatara, Casopisy, internet) a o problematike premyslat’ — na ¢o
sa zameriame, ¢o budeme skimat’. (Napr. k téme ¢. 7 by to bola
literatura o osobnosti a kompetencidch ucitela, o riadeni a
autorite, vztahu ucitel -Ziak v roznych textoch z pedagogickej,
ucitelskej ci Skolskej psycholdgie). Je mozné (vhodné) teoretickt
Cast’ priebeZne pisomne spracovavat’.

> Na zéklade Stadia literatiry a uvaZovania o téme si sformulovat’
cieP prace - o o v praci v teoretickej a najmid vyskumne;j
(empirickej) cCasti pdjde. Teda Co chceme vyskumom zistit,
poznat’... VSetky prace z psychologie musia mat’ aj vyskumnu
(empiricka) Cast’, nemo6zu byt len teoreticke. Vychadzajuc z ciela
prace si je potrebneé vyty¢it vyskumné problémy a vyskumné
hypotézy. Problémy a hypotézy konkretizujia ciel' vyskumu.
Problém sa formuluje ako otazka, na ktori chceme vyskumom
ziskat’ odpoved’. Hypotéza je predpoklad, pravdepodobna odpoved’
na otazku stanovenu vyskumnym problémom (plati, kolko je
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postavenych problémov, tol’ko by malo byt hypotéz). Vo vyskume
budeme hl'adat’ odpovede na vytyCené problémy a budeme
overovat’ predpoklady - hypotézy. Stanovenie ciel’a, problémov a
hypotéz je kliCova etapa v celej praci. Téma byva totiz obvykle
dost’ Siroké a je si potrebné ujasnit’, na ¢o z toho Sirokého zaberu sa
v praci zamerat. Len ked si jasn¢ vyskumny ciel’, problémy a
hypotézy, mozno prikro€it’ k nasledovnym dvom krokom:

a/ Priprava vyskumnej metody. Ide o sposob, ako budeme ziskavat’
material na overenie hypotéz. MdzZe to byt experiment, pozorovanie,
ustne a pisomné metddy dotazovania, pripadne analyza nejakych
materialov... Vzhl'adom na rozsah anaroky kladen¢ na zaverecnu
pracu  DPS amozZnosti, resp. limity S$tudujucich pokial ide
o metodoldgiu psycholdgie, najcastejsSie prichadzaji do tvahy metody
dotazovania, najmé dotazniky. M6Zu mat’ rozny pocet aj typ otazok.
Pocet otazok zavisi od témy a ciel'a, nedd sa jednoznacne stanovit,
dotaznik by vSak nemal byt prili§ dlhy. Podl'a typu mozZe ist’ o otazky
zatvoren¢ (maju uvedené moznosti odpovedi, z ktorych si respondent
vybera jednu alebo aj wviac), polootvorené (okrem pontknutych
moznosti odpovede je tu aj alternativa ,,iné......“, kde ma respondent
doplnit’ vlastnii odpoved’), voI'n€ (nie si Ziadne moZznosti, respondent
napiSe svoju odpoved’), Skalované (odpovede tvoria stupnice stthlasu-
nesuhlasu, Castosti, intenzity..., ktoré moézu byt vyjadrené slovne,
Ciselne aj graficky) atd’.

Pri formulacii otazok je treba zvazovat, nakol'ko (¢i vObec) sa dana
otazka tyka ciela naSho vyskumu a pomdha ndm odpovedat’ na
niektory z vyskumnych problémov. Otazky je treba formulovat
zrozumitelne, "T'udsky", nepouzivat’ odborn¢ terminy. (Napr. nepytat
sa "Co ta motivovalo k Studiu na tejto Skole?" ale "Preco si sa
rozhodol Studovat na tejto skole?"). Viac k spOsobu pripravy
dotaznika a vedeni rozhovoru najdete web stranke KIP v menu
,Stiahnite si*“ pod nazvom ,,Ako formulovat otdzky v dotazniku,
rozhovore «

Ako vyskumnd metéda moézu byt pouzit€¢ aj SpecifickejSie metody
dotazovania, ako napr. sociometricky dotaznik, sémanticky
diferencial, nedokonené vety, alebo metoda pozorovania (u tém
tykajucich sa interakcie a komunikacie na vyucovani).
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b/ Vyber vyskumného suboru (vzorky). - Podla témy, ciela a
problémov sa rozhodnut, na kom sa vyskum (zber tdajov) uskutocni:
kde (vzhladom na zameranie Studia sa ocakava, Ze to bude na
strednych odbornych Skolach), kto (napr. k téme ¢. 7 by to musel byt
subor ucitelov aj subor Ziakov), kolko. Minimdlna velkost’ siboru z
hladiska moZnosti najzakladnejSieho Statistick¢ho spracovania je v
psychologii 30 osob (respondentov) - pokial popisujeme jednu
skupinu. Pokial’ by sme chceli robit’ porovnavania medzi skupinami,
napr. podla pohlavia, rocnika, prospechu, typu Skoly atd’., v kazde;j
skupine by sme museli mat’ po 30 osOb. (Napr. v téme ¢.7 by boli
potrebné dva subory - ucitelia aj Ziaci, kazdy po 30 respondentov).

> Zber udajov, ich spracovanie. Po zozbierani Uidajov, napr. ziskani
vyplnenych dotaznikov, je treba data spracovat’. Najjednoduchsie je
zaCat' prenesenim odpovedi z dotaznikov do nejake; matice na
papieri ("plachta") alebo v pocitaci. V tejto matici su v riadkoch
Cisla respondentov (je dobré ocislovat’ si vyplnené dotazniky) a v
stipcoch  ¢&isla otazok. Do takto vzniknutych okienok
zaznamenavame, akou alternativou respondent na dant otazku
odpovedal. V jednom riadku tak mame zachyten¢ vSetky odpovede
jedného respondenta na jednotlivé otazky v dotazniku. V stipci zase
odpovede vietkych respondentov na dani otdzku. Zo stipca
jednoducho scitame pocet jednotlivych alternativ odpovedi na dant
otazku v ramci suboru. VypocCitame percentualne zastipenie pre
kazdu alternativu. Takto postupujeme nielen pri uzavretych ale aj
pri otvorenych (vol'nych) otazkach. Pri nich si je treba zo ziskanych
odpovedi vytvorit' niekolko kategorii (s moZnostou ,,iné* pre
ojedinelé, nezaraditeln¢ odpovede) a tiez vypocitat’” percentudlne
zastupenie jednotlivych kategoérii. Minimalna aroven Statistického
spracovania je percentudlne vyjadrenie rozlozenia odpovedi
v subore, resp. v podsuboroch, ak chceme porovnavat podla
nejakého kritéria (napr. v téme 7 by bolo treba vyhodnotit zvilast
odpovede Ziakov a odpovede ucitelov a potom ich porovnat).

> Pisanie zaverefnej prace. DokoncCenie, Uprava teoretickej Casti a
pisanie vyskumnej casti. V tej je taziskom vyhodnotenie
spracovanych udajov a ich interpretacia.

14



o Ako pisat’ zavereéni pracu

ZavereCna praca ma mat’ minimalne 25 strdn. Ma mat’ teoreticku a
empirickll (vyskumnu cast’), ktoré maji byt z hladiska rozsahu
pribliZne rovnocenne zastipené. Prijatelné je, ak rozsiahlejSia je
empiricka Cast’. Nie je Ziaduce mat’ vela tedrie na ukor vyskumnej
Casti. Formalne charakteristiky textu: pri pisani v textovom editore
MSWord velkost’ pisma 12; riadkovanie 1,5; vzhl'ad stranky - okraje -
vSade 3cm. V inom textovom editore parametre zhruba
zodpovedajuce. Uprava nadpisov a podnadpisov je podla vlastnej
uvahy.

Struktira - praca ma obsahovat’ nasledovné &asti, resp. kapitoly:
» Obsah

> Uvod - strucny, funkény - pre€o ste si vybrali dana tému, o ¢o v
praci ide.

> Teoreticka Cast’ - Clenend na kapitoly, resp. podkapitoly podla
logiky témy a vlastnej ivahy. S ¢lenenim to ale netreba prehanat’ —
podkapitoly by mali mat’ asponl jednu stranu. Tato Cast’ obsahuje
koncentrat prace s literarnymi zdrojmi. Priblizuje existujuci pohl'ad
na problematiku, vymedzuje zékladné pojmy, uvadza uskutocnené
vyskumy a pod. Dolezité: nezabudnut’ v texte uvadzat odkazy na
zdroje, teda odkial’ ste danu definiciu, delenie, vyskumné tdaje a
pod. Cerpali. (Podl'a platnych noriem — pozri kap. 4 tohto textu). V
psychologii sa najastejSie pouziva tzv. metdda prveho udaju: za
parafrazovany, resp. prebraty text sa napiSe do zatvorky meno
autora a rok vydania publikdcie, z ktorej sa cerpalo, napr.
(Fontana, 1995). Pri doslovnej citacii uvedenej v uvodzovkach sa
napiSe aj Cislo strany, napr. (Cangelosi, 1997, 46). Publikicia sa
potom uvedie v zozname pouzitej literatiry (podl'a noriem — pozri
kap. 4 tohto textu).

> Empiricka (vyskumna ¢ast’) Clenena na nasledovné kapitoly:
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v Ciel’ vyskumu, problémy a hypotézy. Ciel’, teda to, o ¢o vo
vyskume pdjde. (Napr. k téme ¢. 7 "poznat, ako vnimaju ucitelia a
ako Ziaci Ccinitele, ktorée sa podielaju na vytvarani autority
ucitela"). Problémy su konkretizaciou ciela a formuluja sa ako

otazky. (Napr. k téme ¢.7 "Problém 1: Aky je z pohladu Ziakov
podiel odbornych, pedagogicko-didaktickych a osobnostnych
charakteristik ucitela na utvarani jeho autority?" alebo "Problém
2: Je rozdiel medzi ucitelmi a Ziakmi v tom, aku zavazZnost
pripisuju odbornym, pedagogicko-didaktickym a osobnostnym
zdrojom autority ucitela?"). Hypotézy sa predpokladanou
odpovedou na problémy - ku kazdému problému musi byt
zodpovedajuca hypotéza. (Napr. k wuvedenym problémom:
"Hypotéza 1: Predpokladam, Ze zZiaci budu najcastejSie uvddzat
osobnostne zdroje autority”. alebo "Hypotéza 2: Predpokladam, Ze
ucitelia budu castejsie ako Ziaci uvadzat odbornée a pedagogicko-
didaktickeé zdroje autority ucitela.").

v Pouzita metoda. Popis pouZite] metody - nie jej doslovné znenie
(jedna verzia pouzite] metody sa dava do prilohy), ale zakladna
charakteristika. (Napr. "Na zistenie zdrojov autority ucitela bol
pouzity 15-polozkovy dotaznik. 3 otdazky boli volné, 4 skalovane a
ostatné zatvorene. Otazky 1, 5, 8 boli zamerané na pedagogicko-
didaktické zdroje autority, otazky .... atd."). Tu je mozné popisat
aj sposob Statistického spracovania odpovedi. (Napr. u otazky. 1-6
bolo pocitané percentudlne zastupenie jednotlivych odpovedi v
celom subore aj v oboch podsuboroch, u Skalovanych otazok 9-12
bol pocitany aritmeticky priemer pre kaZdu poloZku v oboch
podsuboroch, ...... atd’.").

v Vyskumny subor. Popis vzorky - pocet, odkial, zakladna
charakteristika z hl'adiska veku, pohlavia, ro¢nika, pripadne inych
vhodnych znakov. Tu by mal byt popisany aj sposob zberu udajov.
(Napr. "Dotaznik Ziaci vypliiali pocas triednickej hodiny za
pritomnosti autorky prdce a triednej ucitelky....").

v Popis a interpretacia vysledkov. TaZiskova kapitola vyskumnej
Casti. Popis znamena, Ze tu budu prezentovane vysledky v podobe

tabuliek, grafov... Kazda tabulka, resp. graf musi mat’ ¢islo, nazov

16



a legendu - vysvetlenie pouzitych symbolov alebo skratiek. Pokial
je viac rovnakych typov tabuliek, sta¢i legenda pri prvej. Kazdu
tabul’ku, resp. graf je potrebné sthrne popisat. - Uviest’ to
zékladné, Co z nich mozZzeme vycitat — k Comu sa respondenti
priklanaja, aké odpovede prevladaju... A tiez interpretovat, teda
uviest’ vlastny komentar k ziskanym vysledkom. Je treba popisat’ a
interpretovat’ vSetky zistenia, odpovede na vsetky otazky. MoZno to
urobit’ mechanicky podla poradia otazok, alebo podla vyznamu -
ktor¢ otazky k sebe patria, alebo podl'a vyskumnych problémov a
hypotéz. Na koniec tejto Casti je treba sthrnne sa vyjadrit’ k
stanovenym problémom a overovanym hypotézam - nakol’ko sa ich
podarilo alebo nepodarilo potvrdit’.

Zaver (pripadne diskusia). Predstavuje zhrnutie teoretickych
vychodisk aj vyskumnych zisteni s pripadnymi tvahami o aplikécii
alebo o moznych dalSich vyskumoch. Ma byt napisany tak, aby
tomu, kto si precita len zaver, bolo jasné, o ¢o v praci islo, a k
c¢omu sa doslo. (Vo vicSich pracach byva pred zaverom diskusia -
porovnanie vlastného vyskumu s uz publikovanymi pracami inych
autorov, upozornenie na nedostatky a rezervy vlastnej prace a pod.
- Pri praci tohto rozsahu staci zaver).

Zoznam literatury. Uviest’ vSetku pri praci pouzitu literatiru - v
abecednom poradi a podla noriem uvéadzania bibliografickych
udajov (pozri kap. 4 tohto textu).

Priloha/y. Dava sa do nej pouzitd metdda - jeden exemplar ako
ukazka. Pripadne tabulky a grafy, ak by bol problém uvadzat’ ich
priamo v texte, resp. ak su to nejake d’alSie, rozsirujuce tabul’ky ¢i
grafy, pripadne iné¢ materialy.

Pripravu a pisanie zaverecnej prace z psychologie mozno konzultovat
— podl'a potrieb Studenta a moznosti konzultanta. Bolo by vhodné¢, aby
kazdy prekonzultoval (asponl)) vyskumny projekt, to znamena
sformulovany vyskumny ciel’, problémy, hypotézy vyskumu a nacrt
vyskumne] metody. Toto je taZiskova Cast, ktord rozhoduje o tom,
ako bude praca vyzerat. Konzultacie mozu prebiehat’ osobne (termin
je treba vopred dohodnut’), elektronicky (material na posudenie je
mozn¢ zaslat’ ako prilohu e-mailu), pripadne telefonicky.
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2.2 Zaverec¢né prace z pedagogiky

2. 2. 1 Namety na témy

1. Ucitel’ a jeho osobnost’
- profesia, postavenie v spolo¢nosti, prestiz, ...
- ,,Akym ucitelom by som chcel byt'?*
,»Aky by ucitel’ mal byt?*
— rozdiely v predstavach Studentov ucitel'stva/zacinajucich
ucitel'ov a ucitel'ov s viacrocnou praxou
2. Obraz Skoly / skolstva / ucitel'ov v slovenskych mediach
— obsahova analyza Casopisecke;j literatiry, monografii,
televiznych vysielani, ...
3. Cvicny ucitel
- osobnost’ cviéného ucitel’a, analyza jeho prace, vztah
praktikant - cvicny ucitel’, ochota byt CU, podmienky na
vykonavanie funkcie CU
— na zaklade rozhovorov s jednotlivym subjektmi
pedagogickej praxe
4. Praktikant
- pedagogicka prax, vztah s cvicnym ucitel'om, najCastejsSie
problémy
— na zaklade rozhovorov s praktikantmi na pedagogicke;j
praxi
5. Zacinajuci ucitel
- zaCinajuci ucitel’ a jeho najcastejSie problémy (spolupraca
s uvadzajacim ucitel'om)
— obsahova analyza vypovedi zacinajucich ucitel'ov
6. Triedny ucitel’
- osobnost’ triedneho ucitel’a, analyza jeho prace (aj z pohl'adu
Studentov), vzt'ah so Studentmi
— obsahova analyza vypovedi triednych ucitel'ov a ich
Studentov
7. Absolventi DPS
- zaujem o povolanie ucitel’a - postoje Studentov
k ,,budiicemu® povolaniu UCITEL , zamestnanie, ktorému

18



daju prednost, ...
— dovody zaujmu/nezaujmu ; analyza nazorov Studentov
8. Sebareflexia ucitel'a
- ochota prijimat’ spatna vazbu (hodnotenie ucitel'a Studentmi),
pristupnost’ zmien, ...
— analyza zisteni na zéklade pozorovania, dotaznikov
a rozhovorov s ucitel'mi a Studentmi
10. Profesijny rast ucitel'a
- prelomové obdobia v profesionalnom Zivote ucitel’a, postoj
ucitelov k celozivotnému vzdeldvaniu (a¢ast’
na Skoleniach, ...) profesijny rozvoj, kontinudlne vzdelavanie /
d’alSie vzdelavanie ucitel'ov
- biodromalny vyvoj osobnosti ucitel'a / kvalitativny vyskum
Zivotnej cesty ucitelov
— analyza vypovedi uéitel'ov z rozdielnou dizkou praxe
11. Konflikty v Skole a spdsoby ich rieSenia
- nasilie voc¢i ucitel'om
— na zéaklade vlastnych skusenosti ucitel'ov
12. Vztahy v pedagogickom zbore
- a ich vplyv na vyucovanie
— analyza dotaznikov a slovnych vypovedi ucitelov dvoch
ucitel’skych zborov a ich porovnanie
13. Pedagogicka prax
- jej potreba v ramci pregradualnej pripravy budtcich ucitelov
— analyza nazorov $tudentov uditel'stva/DPS a uéitel'ov
z praxe na potrebu pedagogickej praxe a ich porovnanie
14. Vyudovacie $tyly a ich vyskum u ugitelov SS
— analyza zisteni na zéklade vypovedi ucitel'ov strednych kol
15. Direktivnost/liberalnost’ ucitel'a a vykon Studentov
— analyza zisteni na zaklade vypovedi ucitel'ov strednych §kol
a nazorov Studentov na vztah ,,direktivny/liberalny ucitel’ a mo;j
vykon
16. Vplyv u€ebnéeho Stylu ucitel'a na vykon Studenta
— analyza nazorov ucitelov a ich Studentov
17. Vplyv metdd preverovania vedomosti / hodnotenia Studentov
na ich vykon
— zistovanie rozdielnosti vplyvu metod preverovania
vedomosti/hodnotenia Studentov na vykon Studentov (aj
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vzhl'adom k predmetu, ¢i preferovania tej - ktorej metody
ucitelom)
18. Domaca priprava na vyu¢ovanie (DU)
— analyza nazorov ucitelov ale aj Studentov na domace
ulohy
19. Pisomn4 priprava na vyucovaciu hodinu (robia si ju
ucitelia, ak ano/nie preco, vyuzivanie uc¢ebnych osnov,
ucebnych planov, ucebnic, Casopisov, ... pri jej tvorbe)
— analyza zisteni na zdklade dotaznikov i rozhovorov
s uditel'mi SS
20. Motivacia na vyucovacej hodine
(jej ulohy a ciele vo vyu¢. procese, ¢im najCastejSie ucitelia
motivuja svojich Studentov, €o je najcastejSou motivaciou
pre Studentov v uceni)
— na zaklade vypovedi uéitelov aj §tudentov SS
21.Ciele vyu€ovania ako problém pedagogickej tedrie a praxe
— obsahova analyza zisteni z dostupnej literatury v porovnani
s postrehmi ulitel'ov z praxe
22. MoZnosti vzajomnej spoluprace a podpory Skoly a rodiny
— zistenie aktualneho stavu spoluprace jednotlivych $kol
s rodinami a zamyslenie sa nad moznost'ami vhodnych zmien
23. Skolska reforma (o¢ami uéitel'ov, rodi¢ov a §tudentov)

— analyza nazorov vSetkych, ktorych sa Skolska reformy
bezprostredne tyka

2. 2.2 K spracovaniu a pisaniu zavere¢nej prace z pedagogiky
Ako postupovat’ pri priprave:

m Vol'ba témy a stratégia pripravy. (Casovy pldn, volba témy,
priprava na informacny prieskum.) Nie je mozné, aby autor pisal
o zvolenej téme bez toho, aby bol stiou dobre oboznameny
z literatary  (pripadne zinych pramenov, napr. prostrednictvom
internetu), bez toho, aby dobre chapal podstatu problematiky. Autor
by mal byt oboznameny s tym, ¢o sa uz o problematike vie.

m Informacny prieskum. (Bibliograficky prieskum, kniznice.)
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m Spracovanie vysledkov prieskumu. (Stidium, excerpovanie —
vypisovanie podstatnych kapitol.) Dostupnost’ literatury (knihy,
casopisy, internetove stranky).

m Vdaka studiu literatury autor sformuluje ciel prace (o o v praci
pojde). Ked’Ze zadvere€nd praca z pedagogiky musi obsahovat’ nie len
teoreticki ale aj vyskumni Cast, dalSim krokom je
formulacia problémov (otazky na ktoré¢ chceme ziskat odpovede)
a hypotéz (predpokladané zistenia vyjadren¢ vo forme vyroku —
mozn¢é, pravdepodobné rieSenie problému). Kazda hypotéza musi byt
potvrdena alebo vyvratena.

m Zvolenie metodiky vyskumu. T4 pozostava z pripravy vyskumnej
metody (ako — pozorovanie, dotaznik, ...) arozhodnutia na kom
(vyskumna vzorka) sa vyskum uskuto¢ni (kde, kto, kol’ko). Minimalna
vzorka vyskumu je 30 osob.

m Zber a spracovanie udajov - Kkonkrétne pouzitie vyskumného
nastroja.

m [nterpretacia udajov — analyza a vysvetlenie ziskanych udajov,
porovnanie s doterajSim poznanim a vyuZzitie pre prax.

m Pisanie zdaverecnej prace — opis vyskumu od zaciatku az do konca,
vratane prehladu doterajSich vyskumov v danej oblasti, dokoncenie
a Uprava teoretickej Casti.

Ako pisat’ zaverecnu pracu:

Rozsah prace je urCeny stanovenym poctom tzv. normostran.
Normalizovana strana je stranka, ktora ma 30 riadkov so 60 udermi
v jednom riadku (1 800 znakov).

Rozsah zaverecnej prace je minimalne 25 normalizovanych stran
textu formatu A4 (1800 znakov na stranu), pisanych pisacim strojom
alebo ekvivalentnou technikou (PC) — v textovom editore Word: typ
pisma Times New Roman; vel'kost’ pisma 12; riadkovanie 1,5; okraje
3cm. Ma pozostavat’ z teoretickej a vyskumnej Casti.
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4

Struktura — praca ma obsahovat’ nasledovné Casti:

¢ Obsah
¢ Uvod - obsahuje struény avystizny opis problematiky
a oboznamuje Citatel'a s vyznamom a cielom prace. Uvadzaji sa
informacie o najdolezitejSich pouzitych zdrojoch. Autor vysvetli ucel
prace, definuje ciel prace ainformuje o pouzZitych metddach.
Uvadzaju sa tiez informacie o tom, ¢1i a ako sa dana praca odliSuje od
doteraz publikovanych prac, ako na ne nadvéazuje a Co nové prinasa.

¢ Jadro

a./ Teoreticka €ast’ - zmyslom c¢lenenia textu do kapitol a
podkapitol je sprehladnit’ text a ulahCit’ orientaciu Citatel'ovi v texte.
Cislovanie sluzi na logické usporiadanie textu, jeho jednotlivych &asti
a na hierarchizaciu myslienok.

b./ Vyskumna ¢ast’ - ciel’ vyskumu, problémy a hypotézy
- pouzita metoda
- vyskumny subor
- popis a interpretacia vysledkov
¢ Zaver - sumarne poskytuje vecné zavery, vlastny prinos
alebo pohlad autora. Uvadza sa tu strund charakteristika prace
s hodnotenim vysledkov a odhadom vyznamu pre tedriu a prax. Moze
obsahovat” aj navrhy pre d’al§i empiricky a teoreticky vyskum.
¢ Zoznam literatury - v zozname sa uvadzaji vSetky v praci
citovan¢ dokumenty v abecednom poradi.
¢ Prilohy - pred ich zaradenim na konci prace sa vklada list so
zoznamom priloh. Kazda priloha sa zaCina na novej strane aje
oznacena samostatnym vel'kym pismenom (Priloha A, Priloha B,
atd’.). Cislovanie stran v prilohach nadvizuje na priebezné &islovanie
stran hlavného textu.
Medzi prilohy patria: doplnkové ilustracie alebo tabulky, formulare -
dotaznikov, rozhovorov, pozorovacie harky, osobitné materialy -
mapy, fotografie, ... bibliografia - necitovana, ale relevantna literatira
k predmetu prace poskytujica dopliujice informacie k téme.
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2.3 Zaverecné prace z didaktiky

2.3. 1 Namety na témy

1.
2.

A

9.

10
11

12
13
14

Program vyucby tematickeho celku ......................

Meranie niektorej oblasti kvality vyucby (napr. profesionalita
ucitel’a, priebeh vyucby, socialna klima apod.)

Navrh modularneho usporiadania u¢iva vo vyucbe predmetu.
Projektova vyucba v Skolskych vzdeldvacich programoch.
Elektronické vzdelavanie v predmete .........

Navrh odbornej u€ebne pre vyu€ovanie predmetu ...
Interaktivne tabule vo vyucbe.

Navrh ucebnej pomocky ... a overovanie jej didaktickej
ucinnosti.

Didakticky program pre PC.

. Vyuzitie Internetu v Skole a vo vyucbe.
. Analyza metod kontroly uc¢ebnej ¢innosti ziakov

(v predmete) ...

. Navrh didaktickych testov z predmetu ...
. Inovéacie vo vyucbe predmetu ...
. Kvalita Skoly.

2. 3.2 K spracovaniu a pisaniu zaverecnej prace z didaktiky

Jednou z najdolezitejSich veci rozhodujucich o kvalite zaverecCnej
prace je jej rozvrhnutie, Clenenie — Struktura. Pre zavereCné prace
z oblasti didaktiky navrhujeme nasledovnu Struktiru:

Obsah

1.

SN ol e

Uvod

Kapitoly a podkapitoly

Zaver

Zoznam bibliografickych odkazov
Prilohy

Obsah je povinny. Umiestiiuje sa na samostatnej strane. Ma
obsahovat’ nazvy hlavnych Casti a podcasti prace (ivod, kapitoly atd’.),
Cisla prislusnych stran, ako aj zoznam priloh a idaje o ich umiestneni.

Priklad:
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OBSAH

Uvod

1 TEORETICKA ANALYZA PROBLEMOVEHO
VYUCOVANIA

1.1 Problémové vyu€ovanie — vychodiska, podstata, zdkladné pojmy

1.2 Z histérie problémoveho vyucovania

1.3 Ciele problémového vyucovania

1.4 Metddy problémového vyucovania

1.5 Organiza¢né formy problémoveho vyucovania

1.6 Porovnanie tradi¢éného a problémového vyucovania

1.7 DoterajSie vyskumy efektivnosti problémoveého vyucovania

2 VYSKUM EFEKTIVNOSTI PROBLEMOVEHO
VYUCOVANIA

2.1 Ciele a hypotézy vyskumu

2.2 Metodika vyskumu

2.2.1 Predmet a vyberova vzorka vyskumu

2.2.2 Metodika vyskumu

2.2.3 Organizacia vyskumu

2.3 Vysledky vyskumu

2.3.1 Verifikacia hypotézy ¢.1

2.3.2 Verifikacia hypotézy ¢.2

2.3.3 Verifikacia hypotézy ¢.3

2.3.1. Niektoré dalSie vysledky vyskumu
2.4 Interpretacia vysledkov vyskumu
2.5 Zhrnutie vysledkov vyskumu a odportcania

3 Zaver
Zoznam bibliografickych odkazov
Prilohy

Uvod. V uvode autor podrobnejiie, vecnejsie, $pecifickejsie ako
v predhovore, zdorazni potrebu rieSenia zvoleného problému a spdsob,
urovenl jeho spracovania. Stru¢ne objasni vzt'ah zavereCnej prace
k inym pracam podobného zamerania. Uvedie, ktoré informacné
zdroje vyuzival najviac. Zodpovie na otdzky: Aky vyznam ma praca?
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Aky bude z nej uzitok, komu moze posluzit’ a na ¢o? Autor mdze tiez
stru¢ne charakterizovat’ a zdovodnit’ Struktiuru prace. V uvode netreba
ale zachadzat’ hibsie do teorie.

Kapitoly a podkapitoly

Prva cCast’ prace (po obsahu a uvode) by mala predstavovat
teoreticku analyzu problému. Autor by mal vymedzit zakladne
pojmy, ktoré bude pouzivat, vysvetlit teoriu problému, opisat
doterajSie vyskumy a zistenia vrieSeni zvolen¢ho problému,
vypracovat’ teoreticke vychodiska pre svoj vyskum. Ciel'om tejto Casti
je aj dokdzat’, Ze autor naozaj pozna zvoleny problém, Ze je v nom
expertom. Podstata tejto Casti prace spociva v rozbore literarnych
pramenov, zhodnoteni ich prinosu pre rieSenie skimane¢ho problému.
Tato Cast nema byt iba literarnym prehladom vSetkého, Co autor
precital, ani zoznamom literatiry, ktora sa problémom zaobera. Je
dolezit¢ opisat’ a zhodnotit’ doterajsi stav rieSenia daného problému a
ukazat’, ako je praca budovand na prispevkoch ostatnych autorov.
Kazdy samostatny problém by mal byt uvedeny podla doleZitosti a
rozsahu bud’ v samostatnej kapitole alebo podkapitole.

Druha cast’ tvori tazisko zdvere€nej prace a je venovana vlastnému
prinosu.
Pozri ¢islovanie Casti, kapitol a odsekov.

Zaver patri medzi najddlezitejSie Casti prace. Mal by byt strucny,

ale dostato¢ne prehl'adny na to, aby cCitatel’ z neho mohol posudit’, ¢i
sa mu oplati celu pracu precitat’, ¢i je vhodna pre jeho potreby. Autor
struéne zhrnie ciel’ prace, metddy jeho dosiahnutia, ziskané vysledky a
odportcania na zlepSenie stavu.

Zoznam bibliografickych odkazov. Ako synonyma moZzno pouZzit
terminy: Citovan¢ prace, Zoznam pouzitej literatiry, Pouzita
literatira, Referencie, Zoznam citovanych pramenov. V tejto Casti je
potrebné uviest’ iba ta literatru, z ktorej autor pri pisani prace Cerpal a
na ktoru sa v praci odvoldva. Pri uvadzani bibliografickych odkazov
je treba dodrziavat’ normu STN ISO 690.
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Prilohy. Do priloh treba dat’ formulare didaktickych testov,
dotaznikov, osnovy rozhovorov, pozorovacie harky, zloZitejSie a
podrobnejsie tabul’ky, diagramy, fotografie, vykresy atd’.

O oznaCovani priloh, cislovani kapitol, stran atd’. pojednavame
v kapitole 3 Formalna stranka zaverecnej prace.

Zaverenu pracu je potrebné zaznamenat’ na cd-nosic, ktory je jej
prilohou.

3 FORMALNA STRANKA ZAVERECNEJ PRACE

Ku kvalite zavereCnej prace patri aj kvalita jej vzhladu, dizajnu,
formalnej stranky. Formalna stranka prace mdze do znacnej miery
ovplyvnit’ Citate'nost’, prehl'adnost’, dojem a hodnotenie aj zaverecnej
prace, ktord ma vysoku odbornt uroven.

ZavereCnd praca ma byt v definitivnej podobe vytvorena vo forme
tlace alebo strojopisu tak, aby bola Citate'na bez pouzitia Specidlne;
techniky.

ZavereCnu pracu treba pisat’ na nepriehPadny hladky biely papier
formatu A4 (210 x 297 mm). Odporacame pisat’ (tla¢it’) iba na jednu
stranu, t.j. nepouZzivat’ obojstrannu tlac.

Titulny list — pozri vzor str.30

OKkraje maju byt dostato¢né na to, aby sa praca dala zviazat’ a 'ahko
reprodukovat’. Ak je praca pisana na pocitaci v textovom editore MS
Word, Katuscak (1998) odportca nastavit’ okraje strany takto: horny a
dolny okraj 2,54 cm od hornej (dolnej) hrany listu papiera; lavy
(vnutorny) a pravy (vonkajsi) okraj 3,17 cm od lavej (pravej) hrany
listu papiera. Velkost' pisma 12, riadkovanie 1,5, typ pisma Times
New Roman, alebo Ariel.

Ak sa praca piSe pisacim strojom, na jednej strane ma byt 30
riadkov, v jednom riadku 60 tderov, pisat’ treba s medzernikom 2, na
lavej strane nechat’ vol'ny okraj 30 az 35 mm, na ostatnych stranach
25 mm.
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Rozsah prace by mal v zdsade zodpovedat’ jej u€elu a obsahu a mal
by reSpektovat’ zasadu rozumnej primeranosti. Nie je vhodné
prekvapovat’ adresdta prace mnoZstvom popisan¢ho papiera.
Odporucame ohladuplnost’ k recenzentom 1 skuSobnym komisiam.
Preto by sa mal autor snazit’ o isporné a koncentrované vyjadrovanie.

Tradi¢ne sa rozsah pisomnych prac urCuje poftom stran. Jedna
normovana strojom pisana strana 30 riadkov a v jednom riadku 60
uderov, tj. 1800 znakov. Pri pouZivani pocitacov, ktoré umoZnuju
usporné a pritom prehladné a CitateIné pisanie, vznikd problém, pri
takomto sposobe ur€ovania rozsahu prace. Preto je vhodnejSie urCovat’

Vzor titulného listu (format A4)
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TECHNICKA UNIVERZITA V KOSICIACH

NAZOV FAKULTY KATEDRA INZINIERSKEJ
(ktorti absolvoval PEDAGOGIKY
alebo kde studuje)

NAZOV PRACE

Autor: TITUL, MENO A PRIEZVISKO
Veduci zaverecnej prace: TITUL, MENO A PRIEZVISKO

rozsah prace pocCtom znakov alebo po¢tom autorskych harkov (AH).
Jeden autorsky harok (I AH) sa skladd z dvadsiatich normovanych
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stran, t.j. ma 36.000 znakov. Znaky su jednotlive pismend, medzery,
interpunkéné znamienka, ¢isla a symboly.

Katedra inZinierskej pedagogiky TU v KoSiciach vyZaduje minimalny
rozsah zaverecnej prace 25 stran, t.j. 45.000 znakov.

Do rozsahu prace sa pocita: uvod, hlavny text, zdver, zoznam
bibliografickych odkazov, citacie, poznamky pod Ciarou. Titulny list,
obalka, prilohy sa do rozsahu prace nepocitaju.

Cislovanie ¢&asti, kapitol, odsekov: Zmyslom &islovania je
sprehl'adnit’ text, ulahéit’ orientaciu Gitatel'a v texte. Cislovanie asti
kapitol, odsekov a pododsekov sa robi podl'a medzinarodne; normy
ISO 2145 Documentation — Numbering of division and subdivision in
written documents. Na Cislovanie Casti v jadre prace (hlavnom texte)
sa pouzivaju iba zakladné arabske cCislice, ktoré sa na druhej a d’alSich
urovniach oddel'uja bodkou. Kapitoly (prva troven hierarchie)  sa
Cisluja  priebezne arabskymi ¢&islicami, zacinajlc

Cislom 1. Kazda kapitola sa moze delit’ na podkapitoly (podcCasti —
druha uroven hierarchie), ktoré¢ sa tiez Cisluju priebezne, ale cCislo
kapitoly musi byt uvedené ako prvé. Podobne sa kapitoly mdzu eSte
delit’ na Casti tretej 1 d’alSich Grovni hierarchie. Za poslednym c¢islom,
ani za nazvom sa nedava bodka!

Priklad:

1 Problémoveé vyu€ovanie

1.1  Historia problémového vyucovania

1.1.3 Historia problémového vyucovania v USA

Zaver sa tiezZ Cisluje, uvod sa moZe oznacit’ Cislom O.

Prilohy sa oznacuju veP’kymi pismenami latinky.

Priklad:

Priloha A

Priloha B

Priloha A.1

Priloha A.1.2

Priloha A.A.2.1

Kazda priloha sa zaCina na novej strane. Cislovanie stran priloh je
priebezné a nadvizuje na Cislovanie stran v hlavnom texte.
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Ilustracie su obrazky obsahujice grafy, diagramy, nakresy, schémy,
fotografie. Ak je ich malo, oznacuju sa Obrazok 1 Obrazok 2 atd’. Ak
je ich viac a rozmanitych, oznacuju sa: Graf 1 Fotografia 3 a pod.

TabulPky: Kazda tabulka musi mat’ arabské poradové ¢islo (napr.
Tabul’ka 1, Tab.1) a aj nazov. Cislo aj nazov sa umiestiuji nad
tabul’ku, napr.: Tabul'ka 5 Prehl'ad vzorcov

Cislovanie stran: Strany sa ¢isluju nepretrzite arabskymi &islicami.
Cislo strany sa umiestiiuje v dolnej &asti strany a je napisané
rovnakym typom pisma ako hlavny text. Obalka (vdzba) sa do
Cislovania nepocita.

Titulny list a obsah sa pocitaji do strankovania, ale ¢isla stranok sa
nepisu!

Zoznam bibliografickych odkazov a prilohy sa Cisluju priebeZne
ako sucast’ textu! Strankovanie je nieCo iné¢ ako rozsah prace. Stranky
sa moOZu Cislovat’, ale nemusia sa pocitat’ do rozsahu prace.

Vizba zaverecnej prace
Kvoli ulahCeniu skladovania zaverecnych prac sa vyZaduje tvrda
viazba (hrub¢ Cierne dosky, so zlatymi pismenami), pripadne thermo

alebo laminovana vizba. Text na obale — pozri vzor str. 30
Nevhodné su rychloviazace, hrebenova vizba a pod.

Vzor obalky (format A4)
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2,5 cm

TECHNICKA UNIVERZITA V KOSICIACH &

KATEDRA INZINIERSKEJ PEDAGOGIKY
10 cm
NAZOV PRACE v
ZavereCna praca
Dopliiujiceho pedagogického Studia
Rok Titul, Meno a Priezvisko —
2,5 cm

PocCet exemplarov zaveretnej prace
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Zviazanu zaverecnu pracu (format A4) je treba odovzdat’ alebo poslat’
na Katedru inZinierskej pedagogiky v jednom exemplari. Je vhodné
vyhotovit’ aj kopiu zavereCnej prace pre vlastnu potrebu.

Termin odovzdania zaverefnej prace

ZéavereCnd praca sa odovzdava najneskor 1 mesiac pred terminom
ustnych zavere€nych skuSok na sekretaridte Katedry inzinierskej
pedagogiky.

Termin ustnych zavereCnych skuSok sa uvadza v kurikule
doplhujiceho pedagogického Stadia prislusného Skolského roku.
ZavereCna praca sa odovzdiva osobne alebo sa poSle ako
doporucena postova zasielka.

Sposob hodnotenia zavereCnej prace

Zaverecnu pracu hodnoti garant predmetu (pedagogiky, psychologie
alebo didaktiky) alebo nim poZiadany odbornik. Kopiu posudku prace
aj s navrhom klasifika¢nej znamky si moze autor vyzdvihnat' najskor
5 dni pred Gstnymi zavereCnymi skiSkami na sekretariate Katedry
inZinierskej pedagogiky. Klasifikand znamka sa uvadza aj na
vysvedceni o zaverecnej skiSke doplnujiceho pedagogického studia a
zapocitava sa do celkového prospechu zavere¢nej skusky.

K posudku zavereCnej prace sa autor moze vyjadrit’ v ramci ustnych
zaverecnych skusok.
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4 STN ISO 690 DOKUMENTACIA. BIBLIOGRAFICKE
ODKAZY. OBSAH, FORMA A STRUKTURA
- VYNATKY Z NORMY

Medzinarodna norma STN ISO 690: 1998 Dokumentacia.
Bibliografické odkazy. Obsah, forma a Struktura v plnom rozsahu
nahradza znamu normu CSN (STN) 01 0197 o bibliografickych
citaciach. PretoZe podl'a tejto normy dochadza k zavaznejSim zmenam
v uvadzani bibliografickych odkazov a citacii, venujeme vynatkom
ztejto normy, ktor¢ maji vztah kpisaniu zdvereCnych prac,
samostatnl kapitolu. Na tcely tejto normy platia tieto definicie:

Autor: osoba alebo korporacia, ktora zodpoveda za intelektualny
alebo umelecky obsah dokumentu (napr. zavereCnej prace, knihy a
pod.).

Kapitola: ¢islovana ¢ast’ dokumentu alebo ¢ast’ dokumentu s ndzvom;
modze existovat’ osobitne, ale suvisi s Castami nachadzajicimi sa pred
nou alebo nasledujicimi za nou.

Prispevok: nezavisly text, ktory tvori ¢ast’ publikacie.

Vydanie: mnozina exemplarov dokumentu, ktord sa vyrobi z jednej
sadzby alebo pochadza z jedného exemplara, pouzitého ako matrica.

Monografia: neperiodicka publikdcia, ktort tvori jeden zvidzok (Cast’)
alebo vopred stanoveny pocet zvdzkov (Casti). (Zbornik z konferencie

je v tomto zmysle monografiou).

Publikacia: dokument, ktory je spravidla vydany vo viacerych
exemplaroch a je uréeny na vSeobecné Sirenie.

Vydavatel’: osoba alebo korporacia zodpovedna za vyrobu a Sirenie
dokumentu.

Serialova publikacia: tlacena alebo netlacena publikacia; vyskytuje
sa v zoSitoch, zvizkoch alebo castiach vyddvanych za sebou a
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spravidla spojenych cislovanim alebo chronologicky, so zamerom
staleho pokraCovania bez ohladu na jej periodicitu. Seridlové
publikacie zahfnaji Casopisy, noviny, rocCenky, revue, periodicke
spravy inStiticii, edicie monografii, kongresoveé materialy.

Nazov: slovo alebo slovné spojenie, ktoré sa pouZiva na identifikaciu
dokumentu, odkazuje sa nim na dokument, dokument sa nim casto,
nie vSak nevyhnutne, odliSuje od inych dokumentov.

Podnazov: slovo alebo slovné spojenie, ktoré sa nachadza na titulnej
strane alebo jej ekvivalente a dopliia nazov dokumentu.

Bibliograficky odkaz: udaje, ktoré umoznuji presne identifikovat’
dokument, na ktory sa odkazuje, z ktorého pochadzaji citaty,
parafrazy, odkazy, vytahy.

Citacia: forma skrateného odkazu, ktora umoziuje identifikovat
publikaciu, z ktorej autor prebral alebo podla ktorej parafrazoval
mySlienku. Oznacuje presné¢ umiestnenie tejto myslienky alebo
vynatku v zdrojovej publikacii.

Zapis bibliografickych odkazov sa podl'a normy STN ISO 690:
1998 Dokumentacia. Bibliografické odkazy. Obsah, forma a Struktura
ma vykonat’ takto:

MONOGRAFIA

1. ukazka
Udaj: Priklad:
Autor, autori ZELINA, Miron:
Nazov Ako sa stat’ tvorivym:
Podnadzov (nepovinny udaj) Metody a formy tvorivého
rieSenia

problémov.

Sekunddrna zodpovednost (nepov.)
Vydanie 1. vyd.

Vydavatel'stvo (miesto,vydavatel) Samorin : Fontana,
Rok 1997.
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Rozsah (nepovinny) 187 s.

Edicia (nepovinny udaj) Okno do duse.
Poznamky (nepovinny udaj)
Standardné Cislo ISBN 80-85701-09-X

Uplny bibliograficky odkaz:

ZELINA, Miron: Ako sa stat tvorivym : Metody a formy tvorivého
rieSenia problémov. 1. vyd. Samorin :Fontana, 1997. 187 s. Okno do
duse. ISBN 80-85701-09-X

Bibliograficky odkaz obsahujuci len povinné udaje:

ZELINA, Miron: Ako sa stat tvorivym. 1. vyd. 1997. ISBN
80-85701-09-X

2. ukazka
Udaj: Priklad:
Autor, autori PASCH, Marvin et al. :
Nazov Od vzdéldavaciho programu
k vyucovaci hodiné:
Podndzov (nepovinny udaj) Jak pracovat s kurikul em.
Sekunddrna zodpovednost' (nepov.) Prel. Milan Koldinsky.
Vydanie 1. vyd.
Vydavatelstvo (miesto,vydavatel) Praha : Portal,
Rok 1998.
Rozsah (nepovinny) 416 s.
Edicia (nepovinny udaj) Preklad z angl. orig. : Teaching as
Decision Making.
Standardné ¢&islo ISBN 80-7178-127-4

Uplny bibliograficky odkaz:

PASCH, Marvin et al. : Od vzdélivaciho programu k vyucovaci
hodinée : Jak pracovat s kurikulem. Prel. Milan Koldinsky. 1. vyd.
Praha : Portal, 1998. 416 s. Preklad zangl. orig. : Teaching as
Decision Making. ISBN 80-7178-127-4

Bibliograficky odkaz obsahujuci len povinné udaje:

PASCH, Marvin et al.. Od vzdeélavaciho programu k vyucovaci
hodine.

1. vyd. 1998. ISBN 80-7178-127-4

Pozn. Kazdy udaj v bibliografickom odkaze musi byt od
nasledujiceho udaja oddeleny interpunkénym znamienkom (bodka,
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dvojbodka, Ciarka a pod.). Za Standardnym cCislom sa nedava bodka.
Prvé vydanie sa nemusi uvadzat. Udaje napisané vo vyssie i niZsie
uvedenych ukazkach kurzivou nie su povinné. Preklad nazvu sa moze
pridat’ za hlavny nazov a podnazov v hranatych zatvorkach.

Priklad: TOZER, Steven, E. : School & Society. [Skola a spolocnost’].
1 st. Ed. New York : McGraw-Hill, 1993. 434s. ISBN 0-07-557043-2

PRISPEVKY DO MONOGRAFII
1. ukazka (heslo v encyklopédii)

Udaj: Priklad:

Autor prispevku ZELINA, M. :

Nazov prispevku Emocionalna inteligencia.

Spojovaci vyraz In :

Autor monografie DURIC, L.-BRATSKA, M. et al. :

Nazov monografie Pedagogickad psychologia :

Podnazov Terminologicky a vykladovy slovnik.

Vydavatelstvo (nepovinné) Bratislava : Slovenské pedagogicke
nakladatel'stvo,

Rok 1997,

Lokalizacia v monografii  s. 79.

Uplny bibliograficky odkaz:

ZELINA, M. : Emocionalna inteligencia. In : DURIC, L.-BRATSKA,
M. et al. : Pedagogicka psychologia : Terminologicky a vykladovy
slovnik. Bratislava : Slovenské pedagogické nakladatel'stvo, 1997, s.
79.

Bibliograficky odkaz obsahujuci len povinné udaje:

ZELINA, M. : Emocionalna inteligencia. In : DURIC, L.-BRATSKA,
M. et al. : Pedagogicka psychologia. 1997, s. 79.

2. ukazka (Prispevok v zborniku):
ROSA, Vladislav : Trendy v dalSom vzdelavani pedagogickych
pracovnikov na Slovensku a v zahrani€i. In : K problematike dalSieho
vzdeldvania pedagogickych pracovnikov : Zbornik prispevkov zo
seminara, Bratislava 14. maja 1997. Bratislava : Metodické centrum
1997. s. 6-19.
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CLANKY V SERIALOVYCH PUBLIKACIACH (CASOPISY,
ROCENKY, REVUE, NOVINY, PERIODICKE SPRAVY
INSTITUCII, EDICIE MONOGRAFTII)

1. ukazka (Clanok v asopise):

Udaj: Priklad:

Autor SVEC, Stefan:

Nazov ¢lanku Principy premeny narodnej sustavy
Skolstva.

Podnazov

Spojovaci vyraz In:

Nazov seridlovej publikacie Pedagogicka revue,

Lokalizacia ¢lanku ro¢. 51, 1999, €. 1, s. 3-14.

SVEC, Stefan: Principy premeny narodnej ststavy s$kolstva. In:
Pedagogicka revue, ro€. 51, 1999, €. 1, s. 3-14.

2. ukazka (Clanok v novinach):
POZAR, L. : Drogy a skola. In: Ucitelske noviny. 6. nov.1 998, €. 45,
s. 1-2.

3. ukazka (Clanok o ¢lanku v inom &asopise —referat,
recenzia):
BALAZ, O.:Vafova, M. : Teoretické a metodologické otazky
srovnavaci pedagogiky. Praha : Pedagogicka fakulta UK, 1998, 91 s.
In: Pedagogicka revue. ro€. 51, 1999, €. 1, s. 99-100.

4. ukazka (Vyhlasky, zdkony):
Vyhldaska ¢. 131/1997 Zb. Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky
zo 7. mdja 1997 o doktorandskom Studiu.
Zakon ¢. 172/1990 Zb. o vysokych Skoldch v zneni neskorsich
predpisov. Uplné znenie &. 30/1997 Z. z.
Nariadenie viady CSFR ¢.90/1980 Zb.

5. ukazka (Normy):
STN ISO 690 : 1998 : Dokumentacia. Bibliografické odkazy. Obsah,

forma a Struktura.

Citatel’ si urCite vSimol, Ze tituly autora (autorov) sa neuvadzaju.
Rodné mena alebo 1né osob, ktoré su sucastou celého mena
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figurujuceho v odkaze (napriklad mena autora), sa mézu skratit’ na
inicialové skratky tak, aby skratenie nespdsobilo nejasnosti tykajuce
sa totoZnosti osoby. V pripade, Ze autorov je viac, je mozn¢ ich
uvadzat’ takto:

PAULINY, Eugen-RUZICKA, Jozef-STOLC, Jozef

PAULINY, E., RUZICKA, J. a STOLC, J.

PAULINY, E.-RUZICKA, J.-STOLC, J.

AK je autorov viac, je mozné uviest' iba prvého autora a za nim
pripojit’ vyraz et al. alebo a 1., napr. TAKAC, Mikulas et al., TAKAC,
Mikulas a 1.

AK nie je znamy autor diela alebo je autorov vela, nepiSe sa
namiesto autora slovo Kolektiv, ale iba nazov diela. Priamo v texte
zavereCne] prace sa priezvisko a meno autora piSe pismenami malej
abecedy, napr. Miron Zelina alebo Aclina, ale v bibliografickom
odkaze sa piSe priezvisko pismenami velkej abecedy, napr. ZELINA,
Miron alebo ZELINA, M.

Nazov publikicie sa piSe inym typom pisma (obycCajne kurzivou).
Kazdy udaj v odkaze musi byt zreteI'ne oddeleny od nasledujiiceho
udaja interpunkénym znamienkom (bodka, dvojbodka, Ciarka a pod.).

AK je nezname miesto vydania, napiSe sa do hranatej zatvorky s.l.:
(sine loco) alebo b.m.:(bez miesta).

AK je neznamy vydavatel’ napiSe sa do hranatej zatvorky s.n., (sine
nomine) alebo b.v., (bez vydavatel'a).

U vydavatel’a sa nepiSu spojenia ,spol., ,a syngvia“ »and
company*“: napr. Wiley (a nie John Wiley and Sons); Zuffa (a nie
Andreas Zuffa a synovia).

AKk sa publikacia sklada z viacerych Casti a vydava sa viac rokov,
zaznamena sa rok zaciatku a konca vydavania, napr. 1974-1975. Ak sa
vydavanie publikacie esSte neskoncilo, uvedie sa rok zaciatku
vydavania a za nim pomlcka a medzera, napr. 1978 —
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Viac miest vydania sa oddeluje bodkociarkou, napr. Bratislava;
Presov.

AK je neznamy rok vydania, uvedie sa do hranatej zatvorky s.a. (sine
anno).

V zavereCnych pracach sa pouzivaju aj citacie, ktoré mézu mat’
podobu citatov, parafraz alebo odkazov.

CITAT je doslovny text prebraty z nejakého zdroja. Musi sa oddelit’
uvodzovkami. Ak je dlhsi ako 4 riadky, treba pouzit’ navySe aj odliSny
druh pisma: ni¢ z p6vodného textu nemozno vynechat’ ani zamenit'.
Citat sa pouziva vtedy, ak vyjadruje urciti myslienku tak jasne, Ze to
uz jasnejsSie povedat’ nie je mozne, ak prispieva k vystiznej formulacii
zaverov alebo zovSeobecneniu urcitej myslienky.

PARAFRAZA je prerozpravanie vlastnymi slovami. Mala by byt
kratSia asponn 0 25% ako original. Parafrazy nesmu skreslit’ zmysel
mySlienky.

ODKAZYna urcitého autora ¢i dielo sa pouzivaju vtedy, ak nazory na
urCity problém sa liSia, st rozporne, ak naSa téza zodpoveda alebo
naopak protire¢i nieComu, ¢o tvrdia ini autori.

VYTAH je kratke zhrnutie originalnej pasaZze, najmenej o 75%.

Vela citacii zvadza k frazovosti. Stava sa aj, Ze text je spajanim
roznych citatov. Vyvolava to dojem, Ze autor nie je schopny
samostatne pracovat’ a nema vytvoreny vlastny nazor na vec. TieZ nie
je spravne odvolavat sa na dielo obsahove sice nesporné, ale pre
rieSenie konkrétnej problematiky zbyto¢né, pretoZe obsahuje prilis
vSeobecné stanoviskd. U kazdého citatu, vol’mej reprodukcie
mySlienky (parafrazy), odkazu, ¢i vytahu je potrebné uviest’
pramen, pretoZe v opacnom pripade sa jedna o kradeZz. Norma ISO
STN 680 pripusta tieto spdsoby uvadzania citatov, parafrdzovania,
odkazov a vytahov:

METODA PRVEHO UDAJA A DATUMU (met6da meno—datum)

V texte sa uvedie prvy udaj (spravidla priezvisko alebo aj krstné meno
autora) a rok vydania citovaného dokumentu. Ak sa prvy udaj
nachadza uz vo vlastnom texte, rok sa uvedie za nim v zatvorkach. Ak
sa v texte nenachadza, prvy udaj a rok sa uvedu v zatvorke spolu.
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V pripade potreby sa v tej istej zatvorke uvedie za rokom aj Cislo
strany, na ktorej sa v dokumente nachadza prislusny citat, ¢i parafraza.
Ak urcity autor vydal v tom istom roku niekol’ko dokumentov, odliSia
sa malymi pismenami (a, b, a pod.) za rokom vo vnutri zatvorky.
Uvéadzame priklady citacii metédou prvého udaja a datumu:

Pojem tvorivo-humanistické vyuCovanie zaviedol Miron Zelina
(1997).

Je mozné, ako tvrdi Svec (1988 a, s. 263)...

Jozef Gal definuje metodu ako ,,.......... “ (1998, s. 15).

O technologii vzdelavania sa zmienuje uz Skalkova (1992, s. 25).

V zozname bibliografickych odkazov sa musia pri tejto metode
dokumenty uvadzat’ v abecednom poradi a takto:

ZOZNAM BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV

SVEC, Stefan. 1998 a. Vyucovacie metédy. 2. vyd. Bratislava : SPN,
1998. 315 s. ISBN 80-85697-69-6

SVEC, Stefan. 1985 b. Didaktika. Bratislava : SPN, 1985. 269 s.
ZELINA, Miron. 1997. Humanizdacia skolstva. Bratislava
Psychodiagnostika, 1997. 241 s. ISBN 80-8097-020-3

METODA CIiSELNYCH CITACII

Pri tejto metdde sa uvedie v zatvorke alebo ako horny index ¢islo,
ktor¢ odkazuje na prislusny dokument v zozname bibliografickych
odkazov. Za cislom prisluSného dokumentu je mozné v zatvorke
uviest' aj Cisla stran, na ktorych sa citaty, parafrazy, ¢i1 odkazy
nachadza;ju.

Priklady ¢iselnych citacii:

Pojem tvorivo — humanistické vyucovanie zaviedol Miron Zelina (6).
Je mozné, ako tvrdi Svec (2, s. 263)...

Jozef Gal definuje metddu ako ,,......... “(3,s. 15).

O technologii vzdelavania sa zmietiuje uz Skalkova (8, s. 25).

V zozname bibliografickych odkazov sa musia pri tejto metode
dokumenty cislovat’.

ZOZNAM BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV
l.

40



2. SVEC, S. : Vyucovacie metédy. 2. vyd. Bratislava : SPN, 1998. 315
s. ISBN 80-85697-69-6

ZELINA, M. : Humanizacia  Skolstva. Bratislava
Psychodiagnostika, 1997. 241 s. ISBN 80-8097-020-3

METODA CITACII V POZNAMKACH (pod ¢&iarou, na konci
kapitoly, konci prace)

Kazda citacia sa oznac¢i poradovym (odkazovym) ¢islom (zacina sa
Cislom 1), ktoré sa uvedie ako horny index alebo aj v zatvorke. Ak sa
nejaky dokument cituje niekol’kokrat, kazda citicia dostdva iné €islo
(prislusné poradove Cislo). Prislusné bibliografick¢ odkazy sa
uvadzaji bud’ pod ¢iarou na kazdej strane, ako poznamky na konci
kapitoly alebo na konci prace. Prva citacia ur¢it¢ho dokumentu sa pod
Ciarou alebo v pozndmkach na konci kapitoly ¢1 prace uvadza ako
uplny bibliograficky odkaz. Bibliografické odkazy druhej a dalSich
citacii toho istého dokumentu sa mozu skratit’ tak, Ze sa uvedie iba
priezvisko autora (autorov) a skrateny nazov dokumentu, za ktorym sa
uvedie Cislo prislusnej strany. Mozné je dalSie odkazy na ten isty
dokument zredukovat' iba na priezvisko autora (autorov) a na
odkazové €islo, ktoré koreSponduje s prvou citdciou. Za nim sa uvedie
Cislo (¢isla) citovanych stran. Skratky ibid, tamze, cit.dielo, op.cit.
sa nepouzivaju!

Priklady:

Pojem tvorivo-humanistické vyucovanie zaviedol Miron Zelina' ...

Je mozné, ako tvrdi Svec? ...

Podobny nazor zastava aj M. Zelina® ...

Podla Zelinu® ...

D ZELINA M Humanizdcia-skolstva. Bratislava :
Psychodiagnostika, 1997. 241 s. ISBN 80-8097-020-3

2 SVEC, S. : Vyucovacie metody. 2. vyd. Bratislava : SPN, 1998. 315
s.  ISBN 80-85697-69-6

3 ZELINA, M. : Humanizdcia Skolstva. s. 26.

Y ZELINA, ref 1, s. 56.
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Ak sa odkaz urobi cez sprostredkujuci pramen, t.j. originalny zdroj nie
je kdispozicii, vyhotovi sa odkaz na origindlny zdroj, za ktorym
nasleduje slovo Podla: (Zdroj: alebo Prameii:) a udaje o sekundarnom
zdroji. Napriklad: Stra¢ar definuje vyucovaciu metodu takto ,,......

9 STRACAR, Emil: Systém a metody riadenia ucebného  procesu.
Bratislava : SPN, 1973. 361 s., s. 58. Podla: TUREK, Ivan :
ZvySovanie efektivnosti vyucovania. 2. dopl. vyd. Bratislava
Edukacia, 1998. 326 s.

V zavere€nej praci sa moze pouzivat’ iba jedna z vysSie uvedenych
metod citacii!
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ZOZNAM BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV

BUTORAC, Rudolf et al.: Ako pisat zaverecnu pracu. PreSov :
Metodické centrum, 1996. 46 s. ISBN 80-8045-038-2

ISO 7144 : 1986 : Documentation — Presentation of thesesand similar
documents.

ISO 2145 : 1978 : Documentation — Numbering of division and
subdivision in written documents.

KATUSCAK, Dusan: Ako pisat vysokoskolské a kvalifikacné prace.
Bratislava : Stimul, 1998. 117 s. ISBN 80-85697-69-6

STN ISO 690 : 1998 Dokumentacia. Bibliografické odkazy. Obsah,
forma a Struktura.

TUREK, Ivan: Ako pisat zaverecnu pracu Bratislava: Metodické
centrum, 1997. 30 s. ISBN 80-8052-045-3

TUREK, Ivan — ALBERT, Alexander: O pisani zavereCnej prace.
Kosice: TU KIP, 2000. 49 s. ISBN 80-7099- 474-6

Vyhlaska €. 42/1996 Zb. Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky z
26. januara 1996 o d’alSom vzdelavani pedagogickych pracovnikov.
In: Pedagogické rozhlady, 1995, €. 5, s. 6-7.

Vyhlaska ¢. 131/1997 Zb. Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky
zo 7. maja 1997 o doktorandskom Studiu.

ZELINA, Miron: Prirucka urcena na uskutocnenie pedagogického
prieskumu, vyskumu, experimentu, na napisanie prdce z oblasti
pedagogiky a pedagogickej psychologie. Bratislava: Metodicke
centrum mesta Bratislavy, 1995. 28 s. ISBN 80-7164-112-X
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