Skúšobný test

Ing. Alojz Kreslo– nedeľa

I. Základné pojmy, správa súborov

1. V názve tohto dokumentu zmeňte identifikáciu Ing. Alojz Kreslo za identifikáciu svojej osoby. Za pomlčku uveďte deň, ktorý je vašim testovacím dňom.

2. Napíšte na čo slúžia klávesy BackSpace, Enter, Shift, PrintScr, tab, PgUp.

3. Charakterizujte disketu, USB kľúč, CD, DVD, klávesnicu, monitor

4. DVD má kapacitu

700MB
17”
1,44GB
4,7GB

1,44MB

5. CD má kapacitu

700MB
17”
1,44GB
4,7GB

1,44MB

6. disketa má kapacitu

700MB
17”
1,44GB
4,7GB

1,44MB

7. V priečinku My documents vytvorte nový priečinok s názvom Test Priezvisko (napr. Test Kreslo)

Tento dokument uložte do tohto priečinka s novým menom, ktoré pozostáva z vášho mena a priezviska (napr. Alojz Kreslo)

8. Prostredníctvom prieskumníka Windows nájdite dokument (vaše Meno Priezvisko) vytvorený podľa úlohy č. 5 (dokument neotvárajte). Za pomoci klávesy PrintScrn skopírujte plochu obrazovky a obrázok umiestnite pod text úlohy č.6.

II. Textový editor WORD

9. Nastavte ľavý a pravý okraj tohto dokumentu na 1,5cm.

10. Nasledovný text upravte formátovaním:

Verdana, veľkosť 14, kurzíva, farba písma tmavomodrá

A od Peršova a od Prešova v tom poli, nesie sa Janík na KONi. A od Prešova a od Peršova v tom poli, neSIE sa Janík na koni. A od Prešova a od Prešova v tom poli, nesie sa Janík na koni. A od Prešova a od Prešova v tom poli, nsie sa Janík na koni. A od Prešova a od Prešova v tm poli, nesie sa Janík na koni.

11. Nastavte na dokument heslo na otvorenie: test
12. Pomocou odrážok a) b) c) napíšte pod seba slová: stena, podlaha, strop, luster.

(úlohu riešte pod týmto textom)

13. Odsek v úlohe č.10 preformátujte nasledovne:

Zarovnanie podľa okraja

Zarážka prvého riadka: 2,5cm

Odsadenie celého odseku 1cm

Riadkovanie: dvojité

Medzera za odsekom 16 bodov

14. Umiestnite tabulátor stredná zarážka na úroveň 9cm a pomocou tejto zarážky vpíšte pod seba: Meno, priezvisko, názov pracoviska.

(úlohu riešte pod týmto textom)

15. do hlavičky dokumentu vložte svoje meno, do päty vložte aktuálne číslo stranu a dátum, ktorý sa bude aktualizovať.

16. V texte k úlohe č.10 prečiarknite aspoň jedno slovo Janík.

17. Pomocou prerušenia strán dajte každý blok úloh na novú stranu.

18. Nastavte na celý dokument jazyk pre kontrolu slovenčina.

19. Vložte k tejto úlohe ľubovoľný komentár.

20. K ľavej strane tejto úlohy vložte blok textu šírky 5cm, ktorý bude obsahovať text z úlohy č.10. Nastavte obtekanie bloku textu do štvorca.

21. Zapnite sledovanie zmien a opravte preklepy v texte k úlohe č.10. Sledovanie zmien vypnite.

22. Nasledovný text preveďte do troch stĺpcov a nastavte zarovnanie podľa okraja.

Hej Macejko, Macejko, zahraj mi na tenko, na tú tenkú strunu, hej dzunu, dzunu. Hej Macejko, Macejko, zahraj mi na tenko, na tú tenkú strunu, hej dzunu, dzunu. Hej Macejko, Macejko, zahraj mi na tenko, na tú tenkú strunu, hej dzunu, dzunu. Hej Macejko, Macejko, zahraj mi na tenko, na tú tenkú strunu, hej dzunu, dzunu. 

23. Pod tento text vložte tri obrázky z Clipart, uložte ich vedľa seba s rovnakou veľkosťou.

24. Pod tento text vložte WordArt so svojim menom.

25. vytvorte tabuľku 3 stĺpce a 5 riadkov so šírkou stĺpcov 3cm. Tabuľka nech je zarovnaná k pravému okraju dokumentu. Zlúčte bunky v strednom riadku, zväčšite výšku riadku na dvojnásobok a vložte slovo tabuľka. Slovo nech je zarovnané k pravému spodnému rohu. Vytvorte okraj tabuľky hrubý 1,5, a v prvom riadku dajte každej bunke inú farbu pozadia.

III. Elektronická prezentácia

1. V programe Microsoft PowerPoint vytvorte prezentáciu. Vložte 4 prázdne snímky. Na prvú nastavte tieňované pozadie, na druhú dajte do pozadia obrázok, na tretiu použite šablónu, štvrtá ostane bez pozadia.

2. Na prvý snímok vložte svoje meno, priezvisko a pracovisko, na druhý cez odrážky ľubovoľný text, na tretiu pomocou automatických tvarov vložte štruktúru fakulty a ako obrázok vložte logo fakulty. Na štvrtú snímku vložte tabuľku so 4 stĺpcami a 3 riadkami a vpíšte do nej ľubovoľné údaje.

3. Na všetky snímky vložte do päty dátum, tak, aby sa automaticky aktualizoval, všetky snímky automaticky očíslujte, okrem prvého snímku.

4. Na obrázok na treťom snímku vytvorte ľubovoľnú animáciu. Na všetky snímky nastavte prechod. Prvý snímok prejde na druhý klepnutím myšou, ostatné prejdu automaticky.

5. Prezentáciu uložte do priečinka Test priezvisko v priečinku My documents (Moje dokumenty) pod názvom IKT_VIM_číslomiestnosti_vašepriezvisko. Prezentáciu odošlite ako prílohu na adresu burgerj@unipo.sk, kópiu na vatascin@unipo.sk, predmet správy nech je v tvare IKT_VIM_číslomiestnosti_vašepriezvisko.
IV. Excel

Vložte pod tento odsek pracovný hárok programu Microsoft Excel. Rozmer upravte na 9 stĺpcov a 25 riadkov.

V tomto hárku vytvorte tabuľku:

a) do bunky B3 napíšte I. štvrťrok

do bunky C3 napíšte II. štvrťrok

do bunky D3 napíšte III. štvrťrok

do bunky E3 napíšte IV. štvrťrok

do bunky F3 napíšte priemer za celý rok

do bunky A4 napíšte Príjem

do bunky B4 9650

do bunky C4 8735

do bunky D4 10121

do bunky E4 11524

Bunky s hlavičkou  v riadku 3 naformátujte okrem bunky F4 s textom „Priemer za celý rok“:

veľkosť písma 13, kurzíva, farba písma modrá, zarovnanie zvislo na stred

Bunky s hodnotami – 4 riadok okrem A4 – naformátujte:

číslo na 2 desatinné miesta, veľkosť písma 12, tučné, Times New Roman,

a) Nastavte výšku riadku 3 na hodnotu 24

b) Funkciou vypočítajte v bunke F4 priemer buniek B4 až E4,

výsledok naformátujte na 1 desatinné miesto, farba písma červená,

c) Pozadie bunky F4 vyfarbite na zeleno. Tabuľku dookola orámujte hrubou modrou plnou čiarou, vnútorné čiary urobte tenkou bodkovanou červenou čiarou.

d) Z hodnôt vytvorte koláčový graf a umiestnite ho ako objekt v tabuľke.

e) Do bunky A2 vpíšte Tabuľka č.1
f) Medzi riadky 2 a 3 vložte nový riadok

g) Pred stĺpec A vložte nový stĺpec

h) K bunke s textom príjem vložte komentár „Príjem vrátane odmien“
i) Pre bunku s textom „Priemer za celý rok“ zvoľte Zalomiť text, šírku stĺpca nastavte na 10,

j) Bunky B4 a B5 zlučte, nakloňte v nej text o 45 stupňov, vyberte bodkovanú vzorku zelenej farby

k) Skryte stĺpec H

l) Premenujte aktuálny hárok na „Výplaty“

VI. ACCESS

1. Vytvorte novú databázu štúdium. Prvú tabuľku databázy vytvorte v návrhovom zobrazení. Vytvorte polia meno, priezvisko, dátum nástupu, štipendium, pridelený internát, fakulta. Prvé 2 polia nech sú typu text s dĺžkami 20, 25, dátum nástupu typu dátum s vybraným formátom dátum/krátke, štipendium typ mena, pridelený internát typ áno/nie, na zadávanie poľa fakulta  vytvorte vlastný zoznam .
Ukončte prácu v návrhovom zobrazení a novovytváranú tabuľku uložte pod názvom Študenti Nechajte MS Acces vygenerovať automaticky primárny kľúč pre túto tabuľku. Otvorte ju a presuňte pole fakulta za pole priezvisko. Do tabuľky  naeditujte 6 záznamov. Nepoužite to isté priezvisko viackrát.

2. Prepnite si na návrhové zobrazenie tabuľky Študenti a pridajte pole email typu text dĺžky 30, znak @ zvoľte ako východzí pre toto pole. Premenujte automaticky generovaný kľúč na ID študenta. V tejto tabuľke doplňte študentom pole email.

3. Vytvorte pomocou sprievodcu formulár pre zadávanie dát do tabuľky Študenti, vyberte všetky polia a zvoľte rozloženie formulára „tabuľka“. Formulár uložte s názvom študenti.
4. V návrhovom zobrazení vytvorte novú tabuľku s poliami kód predmetu typu text dĺžky 3, názov predmetu typu text dĺžky 30, počet hodín za týždeň typu číslo, podtyp (veľkosť) celé číslo, počet týždňov typu číslo, veľkosť celé číslo, titulok Počet týždňov za semester. 
Ukončite prácu v návrhovom zobrazení a novovytváranú tabuľku uložte pod názvom Predmety. 
Nechajte MS Acces vygenerovať automaticky primárny kľúč pre túto tabuľku. 
Otvorte tabuľku predmety a prepnite sa na návrhové zobrazenie. Zmažte automaticky generovaný primárny kľúč a primárny kľúč nastavte na pole kód predmetu. 
 Prepnite sa na zobrazenie dátového listu a naeditujte 6 záznamov. Tretí záznam vymažte.

5. Vytvorte pomocou sprievodcu formulár pre zadávanie dát do tabuľky Predmety, vyberte všetky polia a zvoľte rozloženie formulára „stĺpce“. Štýl vyberte štandardný. V návrhovom zobrazení pridajte výraz pre výpočet celkového počtu hodín ako súčinu počtu hodín za týždeň a Počtu týždňov za semester.  Formulár pomenujte „Predmety“.
Pomocou formulára Predmety doeditujte 3 záznamy do tabuľky Predmety.

6. V návrhovom zobrazení vytvorte novú tabuľku s poliami kód predmetu typu text dĺžky 3, ID študenta typu číslo, veľkosť celé číslo. Ukončite prácu v návrhovom zobrazení a novovytváranú tabuľku uložte pod názvom Štúdium. Nechajte MS Acces vygenerovať automaticky primárny kľúč pre túto tabuľku. 
Prepnite sa na zobrazenie dátového listu a naeditujte 6 záznamov tak, že použijete ID študentov z tabuľky študentov a kódy predmetov z tabuľky predmetov.

7. Vytvorte dotaz v návrhovom zobrazení medzi všetkými troma tabuľkami tak, aby jeho výsledkom bola tabuľka, ktorá bude obsahovať študentov a ich vybrané predmety. Vytvorte vhodné relácie. Do dotazu pridajte všetky polia z tabuľky štúdium, všetky polia z tabuľky študenti okrem poľa ID študenta, všetky polia z tabuľky predmety, okrem poľa kód predmetu. Výsledok utrieďte podľa priezviska študenta.

8. Vytvorte pre dotaz zostavu Študium, vyberte všetky polia, zoskupte podľa názov predmetu a ďalej podľa kód predmetu, utrieďte podľa priezviska, rozvrhnutie odsadené, štýl ľubovoľný.

9. Prepnite sa na dotaz štúdium, zobrazte ho ako dátový list, vyfiltrujte pomocou filtrovania podľa výberu jeden predmet, dotaz nezatvárajte  a vytvorte zostavu Štúdium pre jeden predmet podľa postupu pre zostavu Štúdium.

10. Otvorte tabuľku študenti a vyfiltrujte podľa formulára tých študentov, ktorí majú pridelený internát a sú z fhpv.

11. Zrušte filter, potom použite filter mimo výber tak, aby ste vyfiltrovali všetkých študentov okrem jedného vybraného.

12. Zrušte filter, vyfiltrujte podľa formulára tých študentov, ktorí majú dátum nástupu skorší ako rok 2006 a nemajú pridelený internát .

13. Vytvorte vytvárajúci dotaz v návrhovom zobrazení medzi všetkými troma tabuľkami tak, aby jeho výsledkom bola tabuľka „predmety študentov“, ktorá bude obsahovať študentov a ich vybrané predmety. Vytvorte vhodné relácie. Do dotazu pridajte všetky polia z tabuľky štúdium, všetky polia z tabuľky študenti okrem poľa ID študenta, všetky polia z tabuľky predmety, okrem poľa kód predmetu. 
Spustite dotaz. Dotaz uložte pod názvom „dotaz predmety študentov“. 
Otvorte vytvorenú tabuľku predmety študentov  a utrieďte ju podľa priezviska, potom podľa kódu predmetu. Výsledok utrieďte podľa priezviska študenta.

VII. Služby informačných sietí, práca s Internetom

14. Nájdite na Internete obrázok alebo logo slovenského ministerstva a vložte ho pod tento text.

15. Ktorý výraz predstavuje IP adresu, (www stránku, e-mail adresu, doménu)?

matur@unipo.sk
http://www.unipo.sk

unipo.sk
194.160.0.123

16. Uložte tento dokument a odošlite ho ako prílohu e-mailom na e-mailovú adresu udanú skúšajúcim. Do položky predmet zadajte: Prvé písmeno výučbového dňa ZÁVEREČNÝ TEST – Vaše MENO  a PRIEZVISKO (vzor: P ZÁVEREČNÝ TEST JANKO MIKLOŠ)
17. Zavrite tento dokument a pomocou prieskumníka prekopírujete Váš priečinok Test Priezvisko na disketu.







